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文书写作——律师的必修课

在律师实务中，法律文书占据着重要的地位，掌握法律文书写作

是律师必备的一项重要技能，可以说是必修课。对律师来说，法律文

书的水平直接影响职业形象。有人说，律师不是作家，文书只要格式

规范、要素全面、语句通顺即可。但如若想成为一名成功的律师，不

仅要有丰富的办案经验，宽广的社交圈子，更必不可少的便是深厚的

法律文书功底。因此，作为一名律师，不仅要熟知法律知识、法律条

文，更要熟练掌握工作中常用的各种法律文书。鉴于此，为了方便广

大律师学习、查阅相关法律文书，我们特意编写了《律师文书样式、

制作与范例》一书，希望能给律师及从事其他法律实务的读者朋友带

来帮助。本书的特色主要如下：

一、全面性

本书包括民事诉讼法律文书、刑事诉讼法律文书、行政诉讼法律

文书、海事诉讼法律文书、仲裁法律文书、知识产权类文书、婚姻家

庭类文书、投资创业类文书、法律服务类文书，几乎涵盖所有律师业

务层面，相当全面。

二、实用性

本书中所收录和编写的法律文书，具有较强的实用性，能够让律

师们更好地应用到实践中。本书还特别添加了实例示范版块，选取了

生活中常见的案例或事项来进行相关文书范本的撰写，不仅能让读者

更直观地了解各种文书的写法，也能够带领大家活学活用。



三、专业性

本书具有较强的专业性，书中的文书范本，不仅有来自官方的示

范文本，更有来自资深律师、法官的专业指导。此外，为了让读者更

深刻地理解法律文书的重要性，本书除了介绍各种文书的具体写作方

法之外，还配以相关法律知识的介绍以及相关法律条文。

四、便捷性

本书在目录设置上，科学且具体。以文书所涉领域进行分类的方

式，对不同领域律师业务涉案文书的查询与检索提供了极大的便利，

具有很强的便捷性。

本书之前两版精装版都颇受好评，本次根据《民法典》，以及

《刑法》《民事诉讼法》等法律法规的修改，结合实际变化，进行了

更新和补充，并改为平装出版。

最后，衷心希望本书能够成为您办案过程中的得力助手！诚然，

由于时间和编辑水平的限制，本书在编写的过程中难免会有瑕疵，敬

请批评指正！



第一章 民事诉讼法律文书

一、诉状类

民事起诉状

民事反诉状

民事上诉状

民事答辩状

民事诉讼代理词

再审申请书

选民资格案件起诉状

二、申请类

无独立请求权第三人参加诉讼申请书

回避申请书

证据保全申请书

财产保全申请书

财产保全担保书

先予执行申请书

管辖权异议书

不公开审理申请书

增加诉讼请求申请书

撤诉申请书

宣告失踪（或死亡）申请书

申请执行书

执行异议书

支付令申请书

支付令异议书

公示催告申请书



减（免、缓）交诉讼费用申请书

通知证人出庭申请书

宣告无（或限制）行为能力人申请书

承认外国法院判决申请书

认定财产无主申请书

确认调解协议申请书

人身安全保护令申请书

三、证明、委托代理类

民事诉讼授权委托书

法定代表人身份证明书

其他组织主要负责人身份证明书

共同诉讼代表人推选书

第二章 刑事诉讼法律文书

一、诉状类

刑事自诉状

刑事附带民事起诉状

刑事答辩状

刑事上诉状

刑事辩护词

刑事反诉状

二、申请类

回避申请书

刑事撤诉申请书

抗诉申请书

取保候审申请书

解除强制措施申请书

重新鉴定申请书



减刑（或假释）申请书

刑事赔偿申请书

三、证明、委托代理类

刑事辩护授权委托书

第三章 行政诉讼法律文书

一、诉状类

行政起诉状

行政上诉状

再审申请书

行政诉讼答辩状

二、申请书类

行政撤诉申请书

停止执行行政行为申请书

不公开审理申请书

执行异议书

三、其他行政申请文书

行政复议申请书

撤回行政复议申请书

行政赔偿申请书

第四章 海事诉讼法律文书

执行海事仲裁裁决申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

承认和执行外国法院判决（或裁定）申请书



文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

承认和执行国外海事仲裁裁决申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

诉前扣船申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

诉讼扣船申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

拍卖船舶申请书

文书简介

文书样式

制作要点



实例示范

法条链接

海事强制令申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

海事证据保全申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

完成举证说明书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

变更当事人申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

追加油污损害共同被告申请书



文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

海事支付令申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

海事公示催告申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

设立海事赔偿责任限制基金申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

担保函

文书简介

文书样式

制作要点



实例示范

法条链接

异议书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

债权登记申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

船舶优先权催告申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

第五章 仲裁法律文书

一、经济仲裁类

仲裁协议书

仲裁申请书

仲裁答辩状

仲裁反请求书

执行仲裁裁决申请书



撤销仲裁裁决申请书

二、劳动争议仲裁类

劳动仲裁申请书

劳动仲裁答辩书

执行劳动仲裁裁决申请书

撤销劳动仲裁裁决申请书

第六章 知识产权类文书

发明专利请求书

文书简介

制作要点

法条链接

实用新型专利请求书

文书简介

文书样式

制作要点

法条链接

外观设计专利请求书

文书简介

文书样式

制作要点

法条链接

商标注册申请书

文书简介

文书样式

制作要点

法条链接

专利申请权转让合同



文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

技术转让（专利实施许可）合同

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

专利权质押合同

文书简介

文书样式

制作要点

法条链接

要求恢复被删除或断开链接的网络内容的说明

文书简介

文书样式

制作要点

要求删除或断开链接侵权网络内容的通知

文书简介

文书样式

制作要点

第七章 婚姻家庭类文书

收养协议

文书简介

文书样式



制作要点

实例示范

法条链接

遗赠扶养协议

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

遗嘱

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

离婚协议

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

财产分割协议

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接



婚前财产协议

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

抚养协议

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

赡养协议

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

第八章 投资创业类文书

公司章程

文书简介

文书样式

法条链接

合伙协议

文书简介

文书样式

制作要点



法条链接

破产申请书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

股份转让书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

出资证明书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

法条链接

第九章 法律服务类文书

法律意见书

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

非诉讼调解书

文书简介



 

 



文书样式

制作要点

实例示范

律师声明

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

委托代理协议

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范

会见笔录

文书简介

文书样式

制作要点

实例示范
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