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如何使川本书

（代编写出版说明、凡例）

民事裁判文书样式是人民法院依法履行审判职能的重要表现形式，是当事人依法维

护自身合法权益的重要参考依据，有助于司法活动、司法行为规范化，促进司法公正 。

2016 年 6 月 28 日，最高人民法院发布 《人民法院民事裁判文书制作规范 》《 民事诉讼

文书样式 》，对规范和统一民事裁判文书标准，提高民事诉讼文书质量具有重要意义 。

为适应民事审判工作出现新情况、／ 新变化的司法实践需要，最高人民法院又相继出
台了新公益诉讼文书样式、繁简分流改革试点诉讼文书样式、再审诉讼文书样式、禁止

令等民事诉讼文书样式；发布推进社会主义核心价值观融入裁判文书等加强裁判文书释
法说理的指导意见；新增“专门审判代字”等案号要素和修改部分民事案件案由规定，

等等。 2016 年的样式巳不能完全满足司法实践需要，根据民法典、修改后的民事诉讼

法及民诉法司法解释，及时补充、整合、注解人民法院诉讼文书样式确有必要 。 为回应

读者对裁判文书司法需求的建议，我们编写了本书。

本书是在最高人民法院 2016 年颁布的 《人民法院民事裁判文书制作规范 》《 民事诉

讼文书样式 》 的基础上补充、整合、注解而成，具有内容全面系统、体例合理严谨、准

确简明实用等特点 。 为了便于读者使用，说明如下：

一、如何使用《人民法院民事裁判文书制作规范》

《人民法院民事裁判文书制作规范 》 是民事裁判文书的总体要求和写作标准。为满

足司法实践中制作民事裁判文书的需求，同时又能保持《人民法院民事裁判文书制作规

范 》 文本的完整性，本书采取“嵌入”的方式，将法律、司法解释及规范性文件中关于

裁判文书制作的新规定融入该规范中。

一是将新规定内容以框注形式接排于《人民法院民事裁判文书制作规范》相关条文

之后。“嵌入＂，既可保持被“嵌入“文本即制作规范的完整性，又可体现“嵌入“文本

即新规定内容的独立性，同时，可使两者融为一体 。 例如，在第二部分标题”（二）案

号”后，提示根据《最高人民法院关于修改 （关于人民法院案件案号的若于规定 〉 的决

定》（法 [2018] 335 号）的规定，案号要素新增“专门审判代字＂。 在第四部分落款

" （一）署名”后，提示新修订的《人民法院组织法》《 法官法 》 增加规定“法官助理”。

“法官助理”在裁判文书上的署名位于院印之下、书记员之上 。

二是将《最高人民法院关于加强和规范裁判文书释法说理的指导意见 》 （法发

[2018] 10 号）《最高人民法院关于深入推进社会主义核心价值观融入裁判文书释法说

理的指导意见》（法 [2021] 21 号）两件重要的规范性文件（附答记者问）与《人民法



院民事裁判文书制作规范》编排在一起，彰显新时代人民法院在裁判文书写作中释法说

理的重要意义，这是对裁判文书制作规范释法说理的重要补充，让“让正义看得见，讲

得明”。

二、如何使用《民事诉讼文书样式》

一是新增民事诉讼文书样式。最高人民法院公布《民事诉讼文书样式》 6 年以来，

新增、修改文书样式 7 次。例如， 2020 年 3 月 6 日，最高人民法院印发《公益诉讼文书

样式（试行） 》 （法 (2020J 71 号），对公益诉讼文书进行规范和统一，含公益诉讼文书

18 种（其中民事类 16 种）； 2020 年 9 月 30 日，最高人民法院印发《民事诉讼程序繁简

分流改革试点相关诉讼文书样式 》，明确繁简分流改革试点相关文书样式，含新制作的

文书样式 12 种、对原样式作出修改的文书样式 3 种； 2021 年 9 月 27 日，最高人民法院

印发《关于完善四级法院审级职能定位改革试点的实施办法》，发布再审案件相关文书

样式 10 种（其中民事类 5 种）； 2021 年 12 月 27 日，最高人民法院公布《最高人民法院

关于生态环境侵权案件适用禁止令保全措施的若于规定 》 （法释 (2021J 22 号），新增 4

种禁止令文书样式，等等 。 本书全面收录新增文书样式，将新增文书样式置于与巳有文

书样式最具关联性的位置，以脚注形式或在【应用】中标明新增文书样式的出处，并编

号排序。实现新增文书样式与巳有文书样式无缝对接，便于检索。

二是全面更新《民事诉讼文书样式 》 引用的法律条文序号。民事诉讼法、民事诉讼

法司法解释等相继修正，《民事诉讼文书样式 》 中的法条序号巳与新修正的法律、司法

解释对应不上，给读者使用本样式带来不便。为此，本书将《民事诉讼文书样式 》 样式

和说明中的法律、司法解释条文序号全部替换为现行有效的法律条文序号，并以黑体字

标识。

三是增设【应用】【裁判依据／法律依据】栏目。【应用】对文书样式引用巳被修正

或修订的法律依据予以说明，对新增的规定予以提示，如删除”代理审判员”等表述，

新增“法官助理”的署名及位置，让读者对前后规范一目了然。【裁判依据／法律依据】

列明文书样式应引用的法律依据。其中，人民法院制作的诉讼文书样式栏目为【裁判依

据】，当事人参考的文书样式为【法律依据】。

本书是为法官和当事人使用、制作、参考法律文书样式专门打造的一部应用型法律

工具书，我们期望它能起到应有的参考和指引作用。由于编者水平有限，如有疏涌之

处，请广大读者不吝批评指正。

编者
二0二二年六月
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