
G N 
。
s 

HI 
u s HIGS 

N 
s 

A 

G 

Y 

N I xu NH IS xN 
E 
I 

w 
u z 曲

最新刑事诉讼
文书样式（参考样本）

胡云腾·主编

文川docsriver.com入驻商家巨力袋鼠合作店



图书在版编目(CIP)数据

最新刑事诉讼文书样式：参考样本／胡云腾主编

．－－北京：人民法院出版社，2020.9

ISBN 978 -7 -5109 -2904 -5 

I . 心最… II. 心胡… III. 心刑事诉讼－法律文书－

范文－中国N.心D926.13 

中国版本图书馆CIP数据核字(2020)第133541号

最新刑事诉讼文书样式（参考样本）

胡云腾 主编

策划编辑
责任编辑
出

版

发行
地 址

印

刷
经 销

盂 晋 陈晓璇
陈晓璇 执行编辑
人民法院出版社
北京市东城区东交民巷27号(100745)

 

天津嘉恒印务有限公司
新华书店

邢峻彬

本
数
张
次
号
价

开
字

印

版

书
定

787毫米X1092毫米
636千字
34.5 
2020年9月第1版 2020年9月第1次印刷
ISBN 978 -7 -5109 -2904 -5 
130.00元

1/16 

版权所有 侵权必究



最新刑事诉讼文书样式（参考样本）

编委会名单

主 编：胡云腾（最高人民法院审判委员会原副部级专职委员）

副主编：黄祥青（上海市第一中级人民法院院长）

成 员：齐 素（最高人民法院民事审判笫一庭党务廉政专~.

最高人民法院原二级高级法官）

何东青（最高人民法院三级高级法官）



出版前言
1 

出版前言

刑事诉讼文书，是人民法院和其他办案机关在办理刑事案件过程中

依法制作、使用的具有法律效力或者法律意义的公文。此外还包括刑事

诉讼当事人及其他诉讼参与人在进行刑事诉讼活动中依法使用、出具的

具有法律效力或者法律意义的文书。对于各级人民法院和专门法院而言，

正确使用、制作刑事诉讼文书，既是依法履行刑事审判职责、彰显刑事

诉讼程序公正的应有之义，也是明确刑事诉讼当事人权利义务关系、正

确适用刑事法律定罪量刑的必然要求。我国刑事法治实践证明，刑事诉

讼文书具有十分重要的作用：它是正确实施国家刑事法律的基本要求，

刑事诉讼活动的真实记录，衡量办案质量效率效果的重要标志，检验法

官法院能力水平的重要尺度，指导刑事审判业务的鲜活样本，宣传公正

司法的生动教材，记载刑事法治进程的公文信史等。。规范刑事诉讼文书

制作，统一刑事诉讼文书样式，确保刑事诉讼文书质量，对于切实保护

当事人的合法权益，依法惩治违法犯罪，增强刑事诉讼文书的严肃性和

执行力，树立司法权威并提升司法公信力，维护人民司法的良好形象，

都具有十分重要的意义。

最高人民法院把统一、规范刑事诉讼文书作为刑事审判的一项基础

性工作，高度重视刑事诉讼文书的制作质量。 1992 年 5 月，最高人民法

o 参见周道鸾：《法院刑事诉讼文书的修改与完善》，载《人民司法》 199') 年第 7 期，第 7 页。
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院办公厅下发了经过 5 年调查研究拟制的《法院诉讼文书样式（试

行）》，这个文件对于规范刑事诉讼文书制作、提高刑事诉讼文书质量，

发挥了显著作用。为了总结近 5 年的试行经验， 1996 年 10 月最高人民法

院成立了诉讼文书修改领导小组，决定先对试行样式中的刑事诉讼文书

样式部分进行修改。 1999 年 4 月，最高人民法院专门下发了《法院刑事

诉讼文书（样本）》，对人民法院的刑事诉讼文书的样式和制作提出了统

一要求，这个司法解释文件对于促进刑事审判工作规范化、提高刑事诉

讼文书制作质量水平，意义重大，影响深远卫为及时回应新时代人民群

众和社会各界对刑事诉讼文书的关切，进一步提升刑事诉讼文书的质量，

2018 年最高人民法院发布了《关于加强和规范裁判文书释法说理的指导

意见》，突出强调了裁判文书说理的重大意义和价值，明确提出将裁判文

书的制作和释法说理作为考核法官业务能力和审判质效的必备内容，确

立为法官业绩考核的重要指标，纳入法官业绩档案。不仅如此， 2015 年

即推行的裁判文书上网公开制度，亦对统一、规范诉讼文书制作、提升

诉讼文书制作水平提出了新的要求。

应当说明的是，进入新世纪以来，由于刑法修正案接续出台，刑事

诉讼法的两次整体性修改，最高人民法院虽然对部分刑事诉讼文书陆续

作了补充性修订，但尚未来得及对 1999 年 4 月 30 日印发的《法院刑事

诉讼文书样式》（样本）作全面修改，该文本目前还在适用。考虑到刑事

诉讼文书样式全面、系统性修订是一项复杂工程，需要等到最高人民法

院对 2018 年刑事诉讼法修改版本的司法解释出台之后才能完成。为了帮

助司法人员及时了解刑事法律改革对刑事诉讼文书样式带来的新变化，

提升法官诉讼文书特别是裁判文书制作能力，提高诉讼文书写作质效，

心 参见周道鸾：《法院刑事诉讼文书的修改与完善》，载《人民司法》 1999 年第 7 期，第

8 -10 页。
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减少诉讼文书制作瑕疵和疏漏，我们编写了本书。总起来看，本书具有

以下特点：

1. 所选文书来源权威，内容准确。本书共收录法院刑事诉讼文书样

式共 165 种，主要从目前适用的《法院刑事诉讼文书样式》 （样本）、

《最高人民法院办公厅关于印发一审未成年人刑事案件适用普通程序的刑

事判决书样式和一审未成年人刑事公诉案件适用简易程序的刑事判决书

样式的通知》《最高人民法院办公厅关于印发一审未成年人刑事案件适用

普通程序的刑事判决书等 4 份补充样式的通知》《最高人民法院关于印发

人民法院特赦案件法律文书样式的通知》中选取。同时，鉴于 2018 年 10

月 26 日第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议通过了《关于

修改（中华人民共和国刑事诉讼法〉的决定》，对《刑事诉讼法》作出

了重大修改，认罪认罚从宽制度是此次修改的主要内容之一。为此，本

书收录了最高人民法院刑事审判第一庭根据新《刑事诉讼法》编写的适

用认罪认罚从宽制度案件的文书样式，供法官参考使用。

2. 文书样式收录全面，编排科学。本书收录了适用于立案、一审、

二审、再审和执行等诉讼阶段的各种文书样式，既包括了一审、二审、

再审判决书、裁定书，也包括决定、命令、告、笔录、证票、书函、书

状等，并按照文书类型编排，检索方便。还收录了关于裁判文书撰写的

规定及权威解读，旨在为法官撰写、制作刑事诉讼文书提供帮助参考。

3. 参照最新法律、司法解释修改，方便使用。本书在最高人民法院

原颁布的文书样式的基础上，根据《最高人民法院关于人民法院案件案

号的若干规定》对有关文书样式的案号进行了修改，同时，根据 2017 年

《刑法》、 2018 年《刑事诉讼法》、 2012 年《最高人民法院关于适用（中

华人民共和国刑事诉讼法〉的解释》等最新法律和司法解释，参考 2016

年《民事诉讼文书样式》，对原有文书样式进行了梳理，对与现行规定不
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一致的地方进行了修改，将其中涉及的巳被废止和巳失效的法律规定替

换，并将相关法律规定附在每个文书样式之后，方便读者查阅、使用。

我们深知，制作刑事诉讼文书是刑事审判工作的重要组成部分，是

广大刑事法官的一项重要任务，统一、规范刑事诉讼文书样式是人民法

院刑事审判业务的一项基本建设。行文规范、准确、清楚、说理透彻的

高质量刑事诉讼文书，是让人民群众在每一个刑事司法案件中感受到公

平正义的直接途径。希望本书能为提升人民法院刑事诉讼文书的制作水

平和质效有所帮助，对展示法院公正形象、推进司法公开、提升人民群

众公平正义获得感有所助益。需要提及的是，十多年前，当我担任最高

人民法院研究室主任时，对刑事诉讼文书样式极有研究且十分热心这项

工作的周道鸾先生就多次要我主持刑事诉讼文书样式的修订再版工作，

把这项事业延续下去。但由于事务繁忙、工作不力、难度较大等主客观

原因，直到他逝世也没有完成，实在有负老领导的厚望。现在退出了工

作岗位，接续这项事业还另有他人，但利用闲暇时间做点研究了却他的

这一心愿，则不敢忘怀，故约上三五同仁做点拾遗补缺工作。本书正是

在原文书样式的基础上进行的修改完善，基本上保留了原书的风貌，权

供广大法官和使用者及读者参考。由于时间和水平有限，修订的文书样

式中难免存在错漏，尚请读者批评指正。

胡云腾

二 O 二 0年九月
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22. 刑事裁定书（准许撤回上诉、抗诉用）………..……· …………………… (83) 
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26. 刑事裁定书（按一审程序再审维持原判用）…………………………… (101)

27. 刑事裁定书（按二审程序再审维持原判用） .. ………………………… ·(104) 

28. 刑事裁定书（再审后的上诉、抗诉案件二审维持原判用） …………… (107) 

29. 刑事栽定书（减刑用） ............................................................ (110) 

30. 刑事裁定书（假释用） ............................................................ (117) 

31. 刑事裁定书（核准或者不予核准有特殊情况的假释用）……………… (121)

32. 刑事裁定书（维持或者撤销减刑、假释用） …………………………… (124) 

33. 刑事裁定书（撤销缓刑用） ...................................................... (127) 

34. 刑事裁定书（减、免罚金用） ................................................... (130) 

35. 刑事裁定书（终止审理用） ...................................................... (132) 

36. 刑事裁定书（中止审理用） ...................................................... (134) 

37. 刑事裁定书（恢复审理用） ...................................................... (136) 
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39. 刑事裁定书（补正裁判文书失误用）…………………………………… (140)
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41. 刑事裁定书（不核准法定刑以下判处刑罚用）………………………… (145)

42. 特赦裁定书........................................................................ (149) 

43. 不予特赦裁定书.................................................................. (152) 

二、决定命令布告类

44. 逮捕决定书（自行决定逮捕用） ................................................. (154) 

45. 取保候审决定书（刑事案件用） ................................................ (159) 

46. 解除取保候审决定书（刑事案件用）…………………..….... ………… (163) 

47. 监视居住决定书（刑事案件用） ................................................ (166) 

48. 解除监视居住决定书（刑事案件用）…………………………………… (169)

49. 对申请回避的决定书（刑事案件用）…………………..…· …………… (172) 

50. 对申请回避的复议决定书（刑事案件用）……………………………… (174)

51. 指定管辖决定书（指定管辖用） ................................................ (176) 
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52. 改变管辖决定书（提审、指定管辖用） ……………... ………………… (178) 

53. 同意或者不同意移送管辖决定书（刑事案件用）……………………… (180)

54. 调取证据材料决定书（刑事案件用）…………………………………… (182)

55. 按撤诉处理决定书............................................................... (186) 

56. 拘留决定书（刑事案件用） ...................................................... (188) 

57. 罚款决定书（刑事案件用） ...................................................... (190) 

58. 复议决定书（上级人民法院复议案件用）……………………………… (192)

59. 审判委员会讨论案件决定书（刑事案件用）…………………………… (194)

60. 再审决定书（刑事案件用） ...................................................... (196) 

61. 暂予监外执行决定书（刑事案件用）…………………………………… (200)

62. 收监执行决定书（刑事案件用） ................................................ (203) 

63. 不适用认罪认罚从宽程序决定书（刑事案件用）……………………… (205)
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65. 速裁转换程序决定书（刑事案件用）…………………………………… (209)
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67. 延期审理决定书（公诉案件用） ................................................ (213) 

68. 限制出境决定书（刑事案件用） ................................................ (215) 
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70. 查封（扣押、冻结）令（刑事案件用） .......................................... (220) 

71. 解除查封（扣押、冻结）令（刑事案件用） ……………………………… (222) 

三报告类

72. 关于……（被告人姓名和案由）一案的审理报告（一审刑事案件用）…… (223)

73. 关于……（被告人姓名和案由）一案的审理报告（二审刑事案件用）…… (228)

74. 关于……（被告人姓名和案由）一案的审理报告（再审刑事案件用）…… (231)

75. 关于对罪犯 XX X减刑（或假释）一案的审理报告（减刑、假释案件用）… (234)

76. 关于被告人 XX X (案由）一案的审理报告（适用普通程序审理

认罪认罚案件用） ............................................................... (237) 

77. 报请核准假释案件的报告（有特殊情况假释用）……………………… (240)

78. 延长审限案件呈批表（刑事案件用）…………………………………… (242)

79. 立案登记表（自诉案件用） ...................................................... (244) 

80. 立案登记表（公诉案件用） ...................................................... (246) 

81. 立案登记表（二审刑事案件用） ................................................ (248) 
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82. 立案登记表（刑事申诉案件用） .............................. …............... (250) 

83. 提请审判委员会讨论案件报告表（刑事案件用）……………………… (252)

四笔录类

84. 送达起诉书副本笔录（公诉案件用） .......................................... (254) 

85. 讯问笔录（刑事案件用） ......................................................... (256) 

86. 调查笔录（刑事案件用） ......................................................... (257) 

87. 勘验笔录（刑事案件用） ......................................................... (259) 

88. 检查笔录（刑事案件用） ......................................................... (261) 
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91. 合议庭评议笔录（刑事案件用） ............................................. … (267) 

92. 审判委员会讨论案件笔录（刑事案件用）……………………………… (269)

93. 宣判笔录（刑事案件用） ......................................................... (271) 

94. 查封（扣押、冻结）财产笔录（刑事案件用） …………………………… (273) 

95. 询问笔录（认罪认罚案件听取被害人意见用）………………………… (276)

五、证票类

96. 送达回证（刑事案件用） ·························································(278)

97. 传票（刑事案件用） ............................................................... (280) 
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122. 应诉通知书（自诉案件用） ：二二：：：：：二二二：：：：：：：：：二二：：：：：：：： (333) 
123. 出庭通知书（刑事案件用） (334) 

124. 改变管辖通知书（下级法院用）
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135. 执行通知书（死刑缓期二年执行用） ....................................... (356) 
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第二部分 刑事诉讼文书撰写相关规定

///2//:/:: 喻海//: 
关于死刑缓期执行限制减刑案件审理程序若干问题的规定（节录）

(2011 年 4 月 25 日法释(2011 JS 号） .......................................... (465) 

最高人民法院

关于裁判文书引用法律、法规等规范性法律文件的规定

(2009 年 10 月 26 日法释(2009)14 号） ....................................... (466) 

附：《关千裁判文书引用法律、法规等规范性法律文件的规定》

的理解与适用．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．吴兆祥 (468)

最高人民法院

关于刑事裁判文书中刑期起止日期如何表述问题的批复

(2000 年 2 月 29 日法释(2000)7 号） .......................................... (477) 

最高人民法院

印发《关于加强和规范裁判文书释法说理的指导意见》的通知

(2018 年 6 月 1 日法发(2018 J 10 号） .......................................... (478) 

附：裁判文书释法说理：原则、目的与价值

—《关于加强和规范裁判文书释法说理的指导意见》

的理解与适用（上）．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．胡仕浩 刘树德(482)
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裁判文书释法说理：类型划分与重点聚焦

—《关于加强和规范裁判文书释法说理的指导意见》

的理解与适用（中）．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．胡仕浩 刘树德 (492)

裁判文书释法说理：规范支撑亏技术虐效

——-《关于加强和规范裁判文书释法说理的指导意见》

的理解与适用（下）．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．胡仕浩 刘树德 (514)

最高人民法院 最高人民检察院 公安部 司法部

关于对判处管制、宣告缓刑的犯罪分子适用禁止令有关问题的

规定（试行）（节录）

(2011 年 4 月 28 日法发(2011 ]9 号） .......................................... (525) 

最高人民法院 最高人民检察院 公安部 国家安全部 司法部

关于规范量刑程序若干问题的意见（试行）（节录）

(2010 年 9 月 13 日法发(2010]35 号）············.............................. (526) 

最高人民法院

关于印发《关于人民法院案件案号的若千规定》及配套标准的通知

(2015 年 5 月 13 日法(2015 J 137 号） .......................................... (527) 

最高人民法院

印发《关于修改（关于人民法院案件案号的若干规定〉的决定》的通知

(2018 年 12 月 7 日法(2018 J 335 号） .. · ·.. ·.... · ·.... ·.. ·.. · ·.... ·........ ·... (531) 

最高人民法院

关于在同一案件多个裁判文书上规范使用案号有关事项的通知

(2016 年 2 月 1 日法(2016]27 号） ·············································(533)
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、裁判文书类

L 刑事判决书（一审公诉案件适用普通程序用）

XX X 人民法院

刑事判决书

（一审公诉案件适用普通程序用）

(xxxx) ……刑初……号。

被告人……（写明姓名、性别、出生年月日、民族、工作单位和职务、住址和

因本案所受强制措施情况等，现羁押处所）。

辩护人……（写明姓名、工作单位和职务）。

X X X 人民检察院以 XX 检 XX 刑诉 (xxxx) xx 号起诉书指控被告人 x

XX犯 X X 罪，向本院提起公诉。本院于 XX XX 年 X X 月 XX 日受理后，依法组

成合议庭，公开（或者不公开）开庭审理了本案。 X X X 人民检察院指派检察员 x

XX 出庭支持公诉，被害人 XX X及其法定代理人 XX X 、诉讼代理人 XX X, 被

@ 案号的编制、使用应根据《最高人民法院关于人民法院案件案号的若干规定》 (2018 年

修改版）等执行。根据该规定，案号的基本要素为收案年度、法院代字、专门审判代字、类型代

字、案件编号。收案年度是收案的公历自然年，用阿拉伯数字表示。法院代字是案件承办法院的

简化标识，用中文汉字、阿拉伯数字表示。专门审判代字是最高人民法院确定的专门审判类别简

称，用 1 个中文汉字表示。类型代字是案件类型的简称，用中文汉字表示。案件编号是收案的次

序号，用阿拉伯数字表示。案号各基本要素的编排规格为：＂（＂＋收案年度＋＂）＂＋法院代字

＋专门审判代字＋类型代字＋案件编号＋”号”。每个案件编定的案号均应具有唯一性。
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告人 X X X 及其法定代理人 X X X 、辩护人 X X X, 证人 X X X, 鉴定人 X X X, 

翻译人员 X X X 等到庭参加诉讼。现已审理终结。

X X X 人民检察院指控……（概述人民检察院指控被告人犯罪的事实、证据和

适用法律的意见）。

被告人 X X X 辩称……（概述被告人对指控的犯罪事实予以辩解、自行辩护的

意见和有关证据）。辩护人 X X X 提出的辩护意见是……（概述辩护人的辩护意见

和有关证据）。

经审理查明，……（首先写明经庭审查明的事实；其次写明经举证、质证定案

的证据及其来源；最后对控辩双方有异议的事实、证据进行分析、认证）。

本院认为，……（根据查证属实的事实、证据和有关法律规定，论证公诉机关

指控的犯罪是否成立，被告人的行为是否构成犯罪，犯的什么罪，应否从轻、减轻、

免除处罚或者从重处罚。对于控辩双方关于适用法律方面的意见，应当有分析地表

示是否予以采纳，并阐明理由）。依照……（写明判决的法律依据）的规定，判决

如下：

……（写明判决结果。分三种情况：

第一，定罪判刑的，表述为：

“一、被告人 X X X 犯 X X 罪，判处……（写明主刑、附加刑）。

（刑期从判决执行之日起计算。判决执行以前先行羁押的，羁押一日折抵刑期

一日，即自 X X X X 年 X X 月 X X 日起至 X X X X 年 X X 月 X X 日止）。

二、被告人 X X X ……（写明决定追缴、退赔或者发还被害人、没收财物的名

称、种类和数额）。”

第二，定罪免刑的，表述为：

”被告人 X X X 犯 X X 罪，免予刑事处罚（如有追缴、退赔或者没收财物的，

续写第二项）。”

第三，宣告无罪的，无论是适用《中华人民共和国刑事诉讼法》第二百条第

（二）项还是第（三）项，均应表述为：

”被告人 X X X 无罪”。)

如不服本判决，可在接到判决书的第二日起十日内，通过本院或者直接向 X X 

x 人民法院提出上诉。书面上诉的，应当提交上诉状正本一份，副本 x 份。

xxx xxx xxx 长
员
员

判
判
判

审
审
审
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X X X X 年 XX 月 XX 日

（院印）

本件与原本核对无异

法官助理 X X X 

书记员 X X X 

一、本样式根据《中华人民荼年国刑事诉讼法》第一百八十五条、第二百条的

规定制订，供第一审人民法院对于公诉案件按照第一审普通程序审理终结后，根据

已经查明的事实、证据，依据有关法律规定，作出被告人有罪或者无罪，犯的什么

罪，判处什么刑罚或者免除处罚，或者宣告无罪等处理决定时使用。

二、本判决书样式由首部、事实、理由、判决结果和尾部五个部分组成。

（一）首部

1. 法院名称，一般应与院印的文宇一致，但是基层人民法院的名称前应冠以

省、自治区、直辖市的名称；判处涉外案件时，各级人民法院均应冠以“中华人民

共和国”的国名。

2. 案号，由收案年度、法院代字、专门审判代字、类型代字、案件编号组成。

如四川省成都市金牛区人民法院 1998 年立案的第 18 号刑事案件，表述为" (1998) 

川 0106 刑初 18 号”。案号写在文书名称下一行的右端，其最末一字与下面的正文右

端各行看齐。案号上下各空一行。

3. 公诉机关，直接写“公诉机关 X X X 人民检察院”。在“公诉机关”与 "X

XX人民检察院”之间不用标点符号，也不用空格。

4. 被害人和法定代理人、诉讼代理人出庭参加诉讼的，在审判经过段的“出庭

人员”中写明（未出庭的不写）。

5. 被告人的基本情况有变化时，应在样式要求的基础上，根据不同情况作相应

改动：

(1) 被告人如有与案情有关的别名、化名，应在其姓名后面用括号加以注明。

(2) 被告人的“出生年月日”，应写被告人准确的出生年月日；确实查不清出
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生年月日的，也可以写年龄。但对于未成年被告人，必须写出生年月日。

(3) 被告人曾受过刑事处罚、行政处罚，或者在限制人身自由期间有逃跑等法

定或者酌定从重处罚情节的，应当写明其事由和时间。被告人系累犯的，应当写明

最后一次刑事处罚执行完毕的时间。

(4) 因本案所受强制措施情况，应写明被拘留、逮捕等羁押时间，以便于折抵

刑。如果拘留、逮捕时间与实际抓获到案时间不一致的，应当在事实、证据部分子

以说明。

(5) 被告人项内书写的各种情况之间，一般可用逗号隔开；如果某项内容较

多，可视行文需要，另行采用分号或者句号。

(6) 被告人的住址应写户籍所在地；户籍所在地和经常居住地不一致的，可以

列明经常居住地。

(7) 同案被告人有二人以上的，按起诉书的顺序列项书写。

(8) 被告人是外国人的，应在其中文译名后用括号写明其外文姓名、护照号

码、国籍。

(9) 被告人信息系其自报的，应在其姓名后注明，即”被告人 X X X (自

报） ", 或”被告人自报 X X X ……”。

6. 辩护人是律师的，只写姓名、工作单位和职务，即“辩护人 XXX, XXX 

律师事务所律师"; 辩护人是人民团体或者被告人所在单位推荐的，只写姓名、工

作单位和职务；辩护人是被告人的监护人、亲友的，还应写明其与被告人的关系；

辩护人如果是法律援助机构指派的，写为“辩护人 XXX, XXX 律师事务所律

师， X X 法律援助机构指派”。同案被告人有二人以上并各有辩护人的，分别在各

被告人项的下一行列项书辩护人的情况。同一律所的两个律师同时担任辩护人的，

也应当分行列明。

7. 如存在指定管辖情况，应当列明，表述为“经 X X X 人民法院指定管辖＂。

如存在召开庭前会议的情况，应列明，表述为“依法组成合议庭，召开了庭前会

议”。不公开审理的，应概括说明理由，表述为“因本案涉及国家秘密（或者个人

隐私、或者被告人系未成年人等），不公开开庭审理了本案。“如存在延期审理或延

长审理期限的情况应列明，表述为”到庭参加诉讼。本案依法延期审理（或延长审

理期限）＂。如存在审判委员会讨论决定的情况，应列明，表述为“本案经合议庭评

议，并经审判委员会讨论决定，现已审理终结”。出庭的被告人、辩护人有多人的，

可以概写为“上列被告人及其辩护人”。出庭支持公诉的如系检察长、副检察长、

检察员的，均应表述为“检察员”。
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8. 对于前案依据《刑事诉讼法》第二百条第（三）项规定作出无罪判决，人

民检察院又起诉的，原判决不予撤销，但应在案件审判经过段 "X XX 人民检察院

以 XX检 X X 刑诉 (xxxxJ xx 号起诉书”一句前，增写”被告人 XX X 曾于

X X X X 年 XX 月 XX 日被 X X X 人民检察院以 X X X 罪向 X X X 人民法院提起公

诉。因证据不足，指控的犯罪不能成立，被 XX X 人民法院依法判决宣告无罪。”

9. 对于经笫二审人民法院发回重审的案件，原审法院重审以后，在制作判决书

时，将“本院依法组成合议庭，开庭审理了本案”替换为以下内容：“本院于 X X 

XX 年 XX 月 XX 日作出 (xxxx) 刑初号刑事判决，被告人 X X X 提出上诉

（或者 XX X 人民检察院提出抗诉）。 X X X 人民法院于 XX XX 年 X X 月 XX 日作

出 (xxxx) 刑终号刑事栽定，撤销原判，发回重审。本院依法另行组成合议

庭，公开（或者不公开）开庭审理了本案。”

（二）事实

事实是判决的基础，是判决理由和判决结果的根据。制作判决书，首先要把事

实叙述清楚。书写判决事实时，应当注意以下几点：

1. 按照样式规定，事实部分包括四个方面的内容：人民检察院指控被告人犯罪

的事实和证据；被告人的辩解和辩护人的辩护意见；经法庭审理查明的事实和据以

定案的证据，并分四个部分书写，以充分体现控辩式的审理方式。

2. 叙述事实时，主要写明案件发生的时间、地点，被告人的动机、目的、手

段，实施行为的过程、危害结果和被告人在案发后的表现等内容，并以是否具备犯

罪构成要件为重点，兼叙影响定性处理的各种情节。

3. 叙述事实要层次清楚，重点突出。一般按时间先后顺序叙述；一人犯数罪

的，应当按罪行主次的顺序叙述；一般共同犯罪案件，应当以主犯为主线进行叙述；

集团犯罪案件，可以先综述集团的形成和共同的犯罪行为，再按首要分子、主犯、

从犯、胁从犯或者罪重、罪轻的顺序分别叙述各个被告人的犯罪事实。

4. 认定事实的证据必须做到： (1) 证据要尽可能写得明确、具体。证据的写

法，应当因案而异。案情简单或者控辩双方没有异议的，可以集中表述；案情复杂

或者控辩双方有异议的，应当进行分析、认证；一人犯数罪或者共同犯罪案件，还

可以分项或者逐人逐罪叙述证据或者对证据进行分析、认证。对控辩双方没有争议

的证据，在控辩主张中可不予叙述，而只在“经审理查明”的证据部分具体表述，

以避免不必要的重复。 (2) 特别要注意通过对证据的具体分析、认证来证明判决所

确认的犯罪事实。防止并杜绝用“以上事实，证据充分，被告也供认不讳，足以认

定”的抽象、笼统的说法或者用简单的罗列证据的方法，来代替对证据的具体分
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析、认证。法官认证和采信证据的过程应当在判决书中充分体现出来。

5. 叙述证据时，应当注意保守国家秘密、商业秘密、个人隐私，保护报案人、

控告人、举报人、被害人、证人的安全和名誉。

（三）理由

理由是判决的灵魂，是将犯罪事实和判决结果有机联系在一起的纽带。其核心

内容是针对案情特点，运用法律规定、政策精神和犯罪构成理论，阐述公诉机关的

指控是否成立，被告人的行为是否构成犯罪，犯的什么罪，依法应当如何处理，为

判决结果打下基础。书写判决理由时，应当注意以下几点：

1. 理由的论述一定要有针对性。要注意结合具体案情，充分摆事实、讲道理。

说理力求透彻，逻辑严密，使理由具有较强的说服力。防止理由部分不说理或者说

理不充分，只引用法律条文，不阐明适用法律的道理；切忌说空话、套话，理由千

篇一律。尽量使用法律术语，并注意语言精炼。

2. 确定罪名，应当以刑法和《最高人民法院关于执行（中华人民共和国刑法〉

确定罪名的规定》《最高人民法院、最高人民检察院关于执行（中华人民共和国刑

法〉确定罪名的补充规定》 （一）至（六）为依据。一人犯数罪的，一般先定重

罪，后定轻罪；共同犯罪案件，应在分清各被告人在共同犯罪中的地位、作用和刑

事责任的前提下，依次确定首要分子、主犯、从犯或者胁从犯、教啖犯的罪名。

3. 如果被告人具有从轻、减轻、免除处罚或者从重处罚等一种或者数种情节

的，应当分别或者综合予以认定。

4. 对控辩双方适用法律方面的意见应当有分析地表明是否予以采纳，并阐明

理由。

5. 判决的法律依据，根据《最高人民法院关于司法解释工作的规定》，应当包

括司法解释在内。在引用法律条文时，应当注意：

(1) 要准确、完整、具体。准确，就是要恰如其分地符合判决结果；完整，就

是要把据以定性处理的法律依据全部引用；具体，就是要引出法律依据条文外延最

小的规定，即凡条下分款分项的，应写明笫 x 条笫 x 款笫 (X) 项；有的条文只分

项不分款的，则写明笫 x 条笫 (X) 项。

(2) 要有一定的条理和顺序。一份栽判文书应当引用两条以上的法律条文的，

应当先引用有关定罪与确定量刑幅度的条文，后引用从轻、减轻、免除处罚或者从

重处罚的条文；判决结果既有主刑，又有附加刑内容的，应当先引用适用主刑的条

文，后引用适用附加刑的条文；某种犯罪需要援引其他条款的法定刑处罚（即援引

法定刑）的，应当先引用本条条文，再按本条的规定，引用相应的他罪条文；一人



第一部分刑事诉讼文书样式（参考样本）
9 

犯数罪的，应当逐罪引用法律条文；共同犯罪的，既可集中引用有关的法律条文，

也可逐人逐罪引用有关的法律条文。

(3) 引用的法律依据中，既有法律规定又有司法解释规定的，应当先引用法律

规定，再引用相关的司法解释；同时适用修订前后刑法的，对修订前的刑法，称

"1979 年《中华人民共和国刑法》”。对修订后的刑法，称 "1997 年修订的《中华人

民共和国刑法》”、 “经 X X X X 年《中华人民共和国刑法修正案 (X)》修正的

《中华人民共和国刑法》”。既有实体法又有程序法的，应当先引用实体法。

(4) 引用的法律一句中，涉及第 x 条笫 x 款第 (X) 项，项应加全角括号。

（四）判决结果

判决结果（又称“主文")是依照有关法律的具体规定，对被告人作出的定性

处理的结论，应当字斟句酌，认真推敲。书写判决结果时，应当注意以下几点：

1. 判处的各种刑罚，应按法律规定写明全称。既不能随意简化，如将“判处死

刑，缓期二年执行”的，简写为判处“死缓"; 也不能“画蛇添足＂，如将宣告缓刑

的，写为“判处有期徒刑 x 年，缓期 x 年执行”。

2. 有期徒刑的刑罚应当写明刑种、刑期和主刑的折抵办法以及起止时间。本样

式系按判处有期徒刑、拘役的模式设计起止时间的。如系判处死刑缓期二年执行的，

起止时间表述为：“死刑缓期二年执行的期间，从高级人民法院核准之日起计算";

如系判处管制的，表述为：＂刑期从判决执行之日起计算；判决执行以前先行羁押

的，羁押一日折抵刑期二日”。对同一被告人既被判处有期徒刑又并处罚金的，应

当在判处的有期徒刑和罚金刑之后另起一段，分别用括号注明有期徒刑刑期起止的

日期和缴纳罚金的期限。

3. 关于对三类特殊案件判决结果的表述。根据《最高人民法院关于适用（中华

人民共和国刑事诉讼法〉的解释》第二百四十一条第一款第（六）、（七）项的规

定，对被告人因不满 16 周岁不予刑事处罚和被告人是精神病人，在不能辨认或者不

能控制自己行为的时候造成危害结果不予刑事处罚的，均应当在判决结果中宣告

”被告人 X X X 不负刑事责任”。依照本条第一款第（九）项的规定，对被告人死亡

的案件，根据已查明的案件事实和认定的证据材料，能够确认被告人无罪的，应当

在判决结果中宣告”被告人 X X X 无罪”。

4. 适用《中华人民共和国刑事诉讼法》第二百条第（三）项规定宣告被告人

无罪的，应当将“证据不足， X X X 人民检察院指控的犯罪不能成立”，作为判决

的理由，而不应当作为判决的主文。

5. 追缴、退赔和发还被害人、没收的财物，应当写明其名称、种类和数额。财
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物多、种类杂的，可以在判决结果中概括表述，另列清单，作为判决书的附件。

6. 数罪并罚的，应当分别定罪量刑（包括主刑和附加刑），然后按照刑法关于

数罪并罚的原则，决定执行的刑罚。

7. 一案多人的，应当以罪责的主次或者判处刑罚的轻重为顺序，逐人分项定罪

判处。

（五）尾部

1. 如果适用《中华人民共和国刑法》第六十三条笫二款的规定在法定刑以下判

处刑罚的，应当在交待上诉权之后，另起一行写明：“本判决依法报请最高人民法

院核准后生效”。

2. 判决书的尾部应当由参加审判案件的合议庭组成人员署名。合议庭成员有陪

审员的，署名为“人民陪审员”。

3. 判决书尾部的年月日，为作出判决的日期。当庭宣判的，应当写当庭宣判的

日期；定期或者委托宣判的，应当写签发判决书的日期（裁定书亦同）。当庭宣告

判决的，不服判决的上诉和抗诉的期限，仍应当从接到判决书的第二日起计算。

4. 判决书原本上不写“本件与原本核对无异”。此句文字应制成专用印戳，由

书记员将正本与原本核对无异之后，加盖在正本末页的年月日的左下方、书记员署

名的左上方。

三、本说明可供制作其他刑事诉讼文书时参阅。

【相关规定】

《刑事诉讼法》第一百八十五条 合议庭开庭审理并且评议后，应当作出判决。

对于疑难、复杂、重大的案件，合议庭认为难以作出决定的，由合议庭提请院长决

定提交审判委员会讨论决定。审判委员会的决定，合议庭应当执行。

第二百条 在被告人最后陈述后，审判长宣布休庭，合议庭进行评议，根据巳

经查明的事实、证据和有关的法律规定，分别作出以下判决：

（一）案件事实清楚，证据确实、充分，依据法律认定被告人有罪的，应当作

出有罪判决；

（二）依据法律认定被告人无罪的，应当作出无罪判决；

（三）证据不足，不能认定被告人有罪的，应当作出证据不足、指控的犯罪不

能成立的无罪判决。

《最高人民法院关千适用（中华人民共和国刑事诉讼法〉的解释》第二百四十

一条第一款第（六）项、第（七）项、第（九）项 对第一审公诉案件，人民法
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院审理后，应当按照下列情形分别作出判决、裁定：

（六）被告人因不满十六周岁，不予刑事处罚的，应当判决宣告被告人不负刑

事责任；

（七）被告人是精神病人，在不能辨认或者不能控制自己行为时造成危害结果，

不予刑事处罚的，应当判决宣告被告人不负刑事责任；

...... 
（九）被告人死亡的，应当裁定终止审理；根据巳查明的案件事实和认定的证

据，能够确认无罪的，应当判决宣告被告人无罪。

《刑法》第六十三条第二款 犯罪分子虽然不具有本法规定的减轻处罚情节，

但是根据案件的特殊情况，经最高人民法院核准，也可以在法定刑以下判处刑罚。
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2. 刑事判决书（一审单位犯罪案件用）

X X X 人民法院

刑事判决书

（一审单位犯罪案件用）

公诉机关 X X X 人民检察院。

被告单位……（写明单位名称、住所地）。

诉讼代表人……（写明姓名、工作单位和职务）。

辩护人……（写明姓名、工作单位和职务）。

(xxxx) ……刑初……号

被告人……（写明直接负责的主管人员、其他直接责任人员的姓名、性别、出

生年月日、民族、工作单位和职务、住址以及因本案所受强制措施情况等，现羁押

处所）。

辩护人……（写明姓名、工作单位和职务）。

X X X 人民检察院以 X X 检 X X 刑诉 (xxxxJ xx 号起诉书指控被告单位

X X X 犯 X X 罪，被告人 X X X 犯 X X 罪，向本院提起公诉。本院于 X X X X 年 x

x 月 X X 日受理后，依法组成合议庭，公开（或者不公开）开庭审理了本案。 X X 

x 人民检察院指派检察员 X X X 出庭支待公诉，被害人 X X X 及其法定代理人 XX

x 、诉讼代理人 XX X, 被告单位的诉讼代表人 X X X 及其辩护人 XX X, 证人 x

XX, 被告人 X X X 及其辩护人 XX X, 证人 X XX, 鉴定人 XX X, 翻译人员 x

X X 等到庭参加诉讼。现已审理终结。

X X X 人民检察院指控……（概述人民检察院指控被告单位和被告人犯罪的事

实、证据和适用法律的意见）。

被告单位 X X X 辩称……（概述被告单位对指控的犯罪事实予以辩解、自行辩

护的意见和有关证据）。辩护人 X X X 提出的辩护意见是……（概述辩护人的辩护

意见和有关证据）。
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被告人 XX X 辩称……（概述被告人对指控的犯罪事实予以辩解、自行辩护的

意见和有关证据）。辩护人 XX X 提出的辩护意见是……（概述辩护人的辩护意见

和主要证据）。

经审理查明，……（首先写明经法庭审理查明的有关被告单位犯罪的事实和被

告人犯罪的事实；其次写明据以定案的证据及其来源；最后对控辩双方有异议的事

实、证据进行分析、认证）。

本院认为，……（根据查证属实的事实、证据和法律规定，论证公诉机关指控

的单位犯罪是否成立，被告单位及其直接负责的主管人员、其他直接责任人员的行

为是否构成犯罪，犯的什么罪，应否实行“双罚制”，应否从轻、减轻、免除处罚

或者从重处罚。对于控辩双方关于适用法律方面的意见，应当有分析地表示是否予

以采纳，并阐明理由）。依照……（写明判决的法律依据）的规定，判决如下：

……（写明判决结果。分三种情况：

第一，定罪判刑的，表述为：

“一、被告单位 XX X 犯 XX罪，判处罚金 X X X 元，……（写明缴纳期限）；

二、被告人 X X X 犯 XX 罪，判处……（写明主刑、附加刑）。

（刑期从判决执行之日起计算。判决执行以前先行羁押的，羁押一日折抵刑期

一日，即自 X X X X 年 XX 月 X X 日起至 X X X X 年 X X 月 XX 日止）。

（如有追缴、退赔或者发还被害人、没收财物的，应在以上各项之后续项写

明）。”

第二，定罪免刑的，表述为：

“一、被告单位 XX X 犯 XX 罪，免予刑事处罚；

二、被告人 X X X 犯 XX 罪，免予刑事处罚。

（如有追缴、退赔或者发还被害人、没收财物的，应在以上各项之后续项写

明）。”

第三，宣告无罪的，无论是适用《中华人民共和国刑事诉讼法》第二百条第

（二）项还是第（三）项，均应表述为：

“一、被告单位 X X X 无罪；

二、被告人 X X X 无罪。 "J

如不服本判决，可在接到判决书的第二日起十日内，通过本院或者直接向 X X 

x 人民法院提出上诉。书面上诉的，应当提交上诉状正本一份，副本 x 份。
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审 判 长 X X X 

审 判 员 X X X 

审 判 员 X X X 

X X X X 年 X X 月 XX 日

（院印）

本件与原本核对无异

法官助理 X X X 

书 记 员 X X X 
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【说明】

一、本样式根据《中华人民共和国刑法》第三十条、第三十一条和《最高人民

法院关于适用（中华人民共和国刑事诉讼法〉的解释》中有关“单位犯罪案件的审

理”的规定制订，供第一审人民法院对于实行“双罚制的“单位犯罪的公诉案件，

按照第一审普通程序审理终结后，根据已经查明的事实、证据，依据有关法律规定，

作出被告单位和被告人有罪或者无罪，犯的什么罪，判处什么刑罚或者免除处罚，

或者宣告无罪等处理决定时使用。对于刑法规定只实行“单罚制”的单位犯罪，即

单位犯罪只处罚直接负责的主管人员和其他直接责任人员的案件，不适用本样式。

二、本判决书样式由首部、事实、理由、判决结果和尾部五个部分组成。与

“一审公诉案件适用普通程序用”的刑事判决书样式相比较，按本样式制作判决书

时应当注意以下几点：

（一）首部

1. 由于立法规定对单位犯罪实行“双罚制”，因此，本样式”被告单位”项下

还需列“诉讼代表人”。作为单位犯罪的直接负责的主管人员和其他直接责任人员

的”被告人”的基本情况，与其他自然人犯罪的”被告人”项的内容相同，但要突

出其在所在单位的任职情况，以表明其行为与职务有关。

2. 诉讼代表人，应是代表被告单位出庭参加诉讼的单位的法定代表人或者主要

负责人。法定代表人或者主要负责人被指控为单位犯罪中直接负责的主管人员的，

应当由单位的其他负责人作为被告单位的诉讼代表人出庭参加诉讼。被告单位的诉

讼代表人与被指控为单位犯罪直接负责的主管人员是同一人的，人民法院应当要求

人民检察院另行确定被告单位的诉讼代表人出庭参加诉讼。

3. 人民法院审理单位犯罪案件，被告单位被注销或者宣告破产，但单位犯罪中

直接负责的主管人员和其他直接责任人员应当负刑事责任的，仍应在首部写明被告

单位的基本情况，并增加其被注销或者被宣告破产的内容，然后再写明其他被告人

的本。

（二）事实

1. 本样式事实部分“经审理查明”的内容是按被告单位和被告人的行为均已构

成犯罪的模式设计的；如果条件变化，即如果被告人的行为不构成犯罪时，则应作

相应的改动。

2. 对“经审理查明”的犯罪事实的叙述，按照单位犯罪的具体情况，既可一并

叙述，也可分别叙述，但对于“直接负责的主管人员和其他直接责任人员”，除对




